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Housekeeping

▪ Die Veranstaltung wird aufgezeichnet und auf dem 
YouTube-Kanal des CED KULTUR DE veröffentlicht.

▪ Bitte schalten Sie sich auf stumm und schalten die 
Videos aus.

▪ Wir haben vier Fragerunden eingeplant. Sie können 
Ihre Fragen direkt stellen (dafür die „Hand heben“-
Funktion von Zoom nutzen) oder in den Chat posten.

▪ Während wir präsentieren, bleibt der Chat 
geschlossen.

▪ Fragen zu Themen, die nichts mit der Antragstellung 
zu tun haben, beantworten wir heute nicht.

▪ Sie erhalten die Präsentation nach der Veranstaltung 
per E-Mail.

© CED KULTUR 10.03.2026



Creative Europe 
Desk KULTUR 
Deutschland:

Lea Stöver 
Lena Becker, 
Sophia Hodge, 
Polina Scholz,
Leo Flemisch,
Run Zan
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Luxemburg

Julie Mathieu
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Sonja Näscher
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Elisabeth Pacher

Die Creative Europe Desks Culture LI, LU, AT, DE
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Europäische Kooperationsprojekte 202601

✓Im Projekt werden europäische Partnerorganisationen 

grenzüberschreitend zusammenarbeiten.

✓  Alle am Projekt beteiligten Partnerorganisationen sind 

juristische Personen, also z.B. Vereine, Unternehmen 

oder öffentliche Einrichtungen.

✓Das Projekt wird einen Mehrwert für den europäischen 

Kultur- und Kreativsektor erbringen

Alle wichtigen Hinweise zu den formalen und inhaltlichen Kriterien im 
Förderbereich Kooperationsprojekte finden Sie in der Aufnahme der 
ersten Infosession vom 28.01.2026.

© CED KULTUR 10.03.2026

https://www.youtube.com/watch?v=NtT0jeRabpU&t=105s
https://www.youtube.com/watch?v=NtT0jeRabpU&t=105s


CALL

05. März

DEADLINE

5. Mai
(17:00 Uhr, MEZ)

ERGEBNISSE

vsl. Oktober

Unter 
Vorbehalt

Europäische Kooperationsprojekte 2026
Zeitplan

01

PROJEKTSTART

frühestens 
Winter 2026/27

Ausschreibungsrhythmus:
▪ Kleine und Mittlere Kooperationsprojekte 1x im Jahr
▪ Große Kooperationsprojekte alle 2 Jahre (2025, 2027)

© CED KULTUR 10.03.2026

Für die Einreichung im Portal empfehlen wir, unbedingt einen zeitlichen Puffer 
einzuplanen. Im FTOP-Portal wird eine Einreichung 48 Stunden vor der Deadline 
empfohlen. Sie können den Antrag beliebig oft einreichen. Es zählt die zuletzt 
eingereichte Version, die vor Ablauf der Frist abgeschickt wurde.



Europäische Kooperationsprojekte 2026
Objectives und EU overarching priorities

01
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Objectives (Ziele):

1. Grenzüberschreitendes künstlerisches Schaffen und Zirkulation 
europäischer Werke und Künstler:innen 

2. Innovation durch Aufbau von Kapazitäten, Förderung von Talenten, 
Schaffen von Arbeitsplätzen, Wohlstand und Wachstum 

Call, S. 7
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Objectives (Ziele):

1. Grenzüberschreitendes künstlerisches Schaffen und Zirkulation 
europäischer Werke und Künstler:innen 

2. Innovation durch Aufbau von Kapazitäten, Förderung von Talenten, 
Schaffen von Arbeitsplätzen, Wohlstand und Wachstum 

EU overarching priorities:

▪ Ökologische Nachhaltigkeit 
▪ Inklusion und Gleichstellung der Geschlechter
▪ Digitaler Wandel
▪ Internationale Beziehungen

− Neu: Fokus liegt auf der Förderung kultureller Vielfalt, des 
interkulturellen Dialogs und von Partnerschaften für Frieden und 
Zusammenarbeit, insbesondere mit EU-Beitrittskandidaten und 
Ländern der Nachbarschaftspolitik.

Call, S. 8-9

Call, S. 7
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Objectives (Ziele):

1. Grenzüberschreitendes künstlerisches Schaffen und Zirkulation 
europäischer Werke und Künstler:innen 

2. Innovation durch Aufbau von Kapazitäten, Förderung von Talenten, 
Schaffen von Arbeitsplätzen, Wohlstand und Wachstum 

Priorities and topics:
▪ Cross-border cooperation dimension
▪ Unterstützung/Beteiligung ukrainischer Organisationen
▪ Neu: Beitrag zur Umsetzung der Leitprinzipien des neuen Strategiedokuments 

Culture Compass for Europe

EU overarching priorities:

▪ Ökologische Nachhaltigkeit 
▪ Inklusion und Gleichstellung der Geschlechter
▪ Digitaler Wandel
▪ Internationale Beziehungen

− Neu: Fokus liegt auf der Förderung kultureller Vielfalt, des 
interkulturellen Dialogs und von Partnerschaften für Frieden und 
Zusammenarbeit, insbesondere mit EU-Beitrittskandidaten und 
Ländern der Nachbarschaftspolitik.

Call, S. 8-9

Call, S. 7

Call, S. 9-11

https://culture.ec.europa.eu/document/a-culture-compass-for-europe
https://culture.ec.europa.eu/document/a-culture-compass-for-europe
https://culture.ec.europa.eu/document/a-culture-compass-for-europe


Europäische Kooperationsprojekte 2026
Capping –Begrenzung von Einreichungen pro Institution
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Es gilt:
▪ eine Organisation darf pro Call maximal einmal als Koordinator beteiligt 

sein
▪ eine Organisation darf pro Call maximal an insgesamt drei Anträgen 

beteiligt sein
▪ Neu: Assoziierte Partner und affiliated entities zählen nicht mit; 

Beteiligung ist hier beliebig oft möglich.

Das Konsortium ist für die Einhaltung dieser Regel verantwortlich:

▪ Neu: Der Koordinator muss von jeder offiziellen Partnerorganisation eine 
schriftliche Zustimmung des bevollmächtigten Vertreters einholen und 
aufbewahren, um sie ggf. der EACEA vorzulegen.

▪ Wichtig: Call-Dokument Seite 15-16 beachten.

Eine Überschreitung der erlaubten Beteiligungen kann schwerwiegende 
Konsequenzen bis hin zur Ablehnung aller betroffenen Anträge nach sich 
ziehen!



Europäische Kooperationsprojekte 2026
Capping –Begrenzung von Einreichungen pro Institution

01
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Empfehlungen:

▪ Nutzen Sie alle verfügbaren technischen Mittel, um vor Ablauf der 
Einreichungsfrist Ihre Aufnahme in Projektvorschlägen zu prüfen:

− Berücksichtigen Sie automatische Benachrichtigungen zur Verwendung 
Ihrer PIC und 

− kontrollieren Sie regelmäßig und direkt vor Einreichung den 
Benutzerbereich im „Funding & Tenders“-Portal unter „My proposals“ .

▪ Sollten Sie vor der Frist unbefugt in einen Vorschlag aufgenommen worden sein, 
kontaktieren Sie den Koordinator und bitten auf Entfernung aus dem 
Projektantrag. Dokumentieren Sie den Vorgang.

▪ Sollten Sie unbefugt in einen Vorschlag aufgenommen worden sein und der 
Koordinator weigert sich, Sie zu entfernen, reichen Sie bitte umgehend eine 
„Beschwerde über unbefugte Aufnahme“ über das Kontaktformular im Portal 
beim SEP-Service-Desk ein. Dokumentieren Sie den Vorgang.

▪ Überprüfen Sie nach der Frist sofort, ob die maximale Beteiligungsgrenze von 
drei Anträgen eingehalten wurde. Informieren Sie bei Problemen unverzüglich 
den IT-Helpdesk über das FTOP Portal.

Wichtig: Call-Dokument Seite 15-16 beachten.



Europäische Kooperationsprojekte 2026
Tipps zur Partnerschaft

01
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Tipps für eine gute und verlässliche Kooperationspartnerschaft:

▪ Persönlicher Kontakt

▪ Verständigung auf ein gemeinsames Projektziel

▪ Kooperation statt Koordination 

▪ Gemeinsame Konzeption des Projekts

▪ Zusätzliche Kooperationsvereinbarung -> hier eine beispielhafte Mustervorlage, 
wie so eine Vereinbarung aussehen kann (ohne Gewähr)

Eine gute und verlässliche Kooperation zwischen den Partnern ist 
wesentlich für eine erfolgreiche Projektumsetzung! 

https://kultur.creative-europe-desk.de/download/musterbeispiel-cooperation-agreement/
https://kultur.creative-europe-desk.de/download/musterbeispiel-cooperation-agreement/
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Aufbau des Antrags02

EU-LOGIN: Registrierung der Einzelperson im Onlinesystem

FUNDING & TENDERS PORTAL (FTOP)

Call für Kleine und Mittlere Kooperationsprojekte im FTOP

PARTICIPANT REGISTER:

• Registrierung der Organisation und Erhalt des Participant 
Identification Codes (PIC)

• Start des „Submission Service“ für veröffentlichte 
Ausschreibungen

R
E

G
IS

T
R

IE
R

U
N

G

Unser Tutorial zur Registrierung: 
https://www.youtube.com/watch?v=DuWdcmjRBiA&t=11s 

Zugangs-
daten nicht 
verlieren!

L
E

A
R

LEAR Appointment: erst notwendig bei Förderzusage

© CED KULTUR 10.03.2026

https://www.youtube.com/watch?v=DuWdcmjRBiA&t=11s


Aufbau des Antrags
Antragsteile

02
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Empfehlungen zur technischen Nutzung und Bearbeitung der Antragsteile :

▪ Browser: Die Nutzung von Chrome als Browser führt zu weniger Fehlern. 

▪ Betriebssystem: Empfehlenswert ist die Nutzung von Windows, bzw. 
den Windows Programmen Word und Excel, bzw. einer Version für Mac. 

Administrative Angaben und Kurzbeschreibung

Wo? Online, FTOP Antragsmaske
Part A

Application Form (Detaillierte Projektbeschreibung)
und Budget

Wo? Vorlage im FTOP zum Download, RTF/Word und Excel

Allgemeine Angaben, vor allem für statistische 
Zwecke

Wo? Online, FTOP Antragsmaske

Part C

Part B
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Empfehlungen zur technischen Nutzung und Bearbeitung der Antragsteile :

▪ Browser: Die Nutzung von Chrome als Browser führt zu weniger Fehlern. 

▪ Betriebssystem: Empfehlenswert ist die Nutzung von Windows, bzw. 
den Windows Programmen Word und Excel, bzw. einer Version für Mac. 

Administrative Angaben und Kurzbeschreibung

Wo? Online, FTOP Antragsmaske
Part A

Application Form (Detaillierte Projektbeschreibung)
und Budget

Wo? Vorlage im FTOP zum Download, RTF/Word und Excel

Allgemeine Angaben, vor allem für statistische 
Zwecke

Wo? Online, FTOP Antragsmaske

Part C

Part B
Eigenes 
Tutorial auf 
YouTube!

https://www.youtube.com/watch?v=bevBgogawXM


Aufbau des Antrags
Antragsteile

02
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Administrative Angaben und Kurzbeschreibung

Wo? Online, FTOP Antragsmaske
Part A

Application Form (Detaillierte Projektbeschreibung)
und Budget

Wo? Vorlage im FTOP zum Download, RTF/Word und Excel

Allgemeine Angaben, vor allem für statistische 
Zwecke

Wo? Online, FTOP Antragsmaske

Part C

Part B
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03
Part B Application Form 
Kapitel 1-4

Vorformatiertes Word-Dokument

Fragen angelehnt an Vergabekriterien des Calls

Insgesamt max. 50 Seiten lang

Kapitel 1-4: Offene Fragen

als PDF ins Antragsportal hochladen

Vorlage aus dem aktuellen Call nutzen

© CED KULTUR 10.03.2026



03
Part B Application Form
Vergabekriterien

Vergabekriterium Punkte (mind.) Punkte (max.)

Relevanz 15 30

Qualität von Inhalt & Aktivitäten 15 30

Projektmanagement 10 20

Verbreitung 10 20

ABER: Förderung erst ab einem Score von 70/100

Lesen Sie sich die Vergabekriterien im Call Dokument durch! 

© CED KULTUR 10.03.2026



03
Part B Application Form
Kapitel 1

Ziele und Hintergründe:
▪ Hintergründe erklären
▪ Ausgewähltes Ziel benennen: 

Transnationale Kreation oder 
Verbreitung oder Innovation 

1.1

Bedarfsanalyse:
▪ Herausforderungen, Probleme, 

Lücken beschreiben
▪ Klare, messbare und realistische 

Projektziele definieren

1.2

Europäischer Mehrwert:
▪ Komplementarität und Innovation 

beschreiben
▪ europäische Dimension der 

Aktivitäten erklären

1.3

EU overarching priorities:
▪ Beitrag zu den vier 

Querschnittsthemen erläutern: 
Digitalität, Greening, Inklusion und 
Gender Equality, internationale 
Beziehungen

1.4

Relevanz

Lesen Sie die Hinweise im Application Form zu jeder Frage genau, bevor Sie Ihre 
Antwort formulieren! 

© CED KULTUR 10.03.2026



03
Part B Application Form
Kapitel 1

Relevanz

Nicht ausfüllen in 1.3:

▪ Fragen, die sich NUR an Creative Europe 
Desks richten [OPTION for Creative 
Europe Desks]

▪ Die Felder dürfen gelöscht werden.

Ausfüllen in 1.3:

▪ Frage zu „Complementarity…“ muss 
beantwortet werden.

© CED KULTUR 10.03.2026



03
Part B Application Form
Kapitel 2

Konzept, Methodik und Projektdesign
▪ Konzept und Methodik erklären (Wie und warum?)
▪ Aufbau darlegen (Was?)
▪ Angaben zu „financial support to 3rd parties“ 

(mehr dazu im Budgetteil)

2.1

Partnerschaft und Konsortium:
▪ Partner beschreiben
▪ Bisherige Zusammenarbeit und Genese erklären
▪ Aufgabenverteilung und Expertisen darstellen

2.2

Zielgruppen und Publikum:
▪ Zielgruppen definieren
▪ Mehrwert für Zielgruppen benennen2.3

Qualität von Inhalten und Aktivitäten

Lesen Sie die Hinweise im Application Form zu jeder Frage genau, bevor Sie Ihre 
Antwort formulieren! 

wichtig: Genese und Qualität 
der Kooperation aufzeigen

© CED KULTUR 10.03.2026



03

Organisations- und 
Entscheidungsstrukturen:
▪ Strukturen für Management und 

Entscheidungsfindung 
beschreiben

3.1

Projektteam:
▪ Auflistung aller beteiligten 

Personen, ihrer Expertise und 
Aufgaben (kohärent mit Budget)

▪ Ggf. Angaben zu Beteiligung 
Externer

3.2

Finanzmanagement:
▪ Kosteneffizienz und faire 

Bezahlung sichern
▪ Finanzsteuerung benennen3.3

Risikomanagement, Monitoring und 
Evaluierung:
▪ Maßnahmen beschreiben, um 

Risiken abzuwenden, die Qualität 
zu sichern und zu evaluieren

▪ Einzelne Risiken benennen

3.4

Projektmanagement

Part B Application Form
Kapitel 3

Lesen Sie die Hinweise im Application Form zu jeder Frage genau, bevor Sie Ihre 
Antwort formulieren! 

© CED KULTUR 10.03.2026



03
Part B Application Form
Kapitel 4

Wirkung und Ambitionen:
▪ Auswirkungen auf den Sektor (kurz-, mittel- und 

langfristig) benennen
▪ Angestrebten Wandel beschreiben 

4.1

Kommunikation, Verbreitung, Sichtbarkeit:
▪ Strategien für Kommunikation und Verbreitung 

darlegen
▪ Auf Zielgruppen eingehen

4.2

Verbreitung

Lesen Sie die Hinweise im Application Form zu jeder Frage genau, bevor Sie Ihre 
Antwort formulieren! 

© CED KULTUR 10.03.2026



03
Part B Application Form
Kapitel 4

Verbreitung

Ausfüllen:

▪ Kästchen 1 muss ausgefüllt werden.

▪ Kästchen 2 muss ausgefüllt werden, wenn der Fall 
zutrifft. 

▪ „(n/a for Creative Europe Desks)“ bedeutet, dass die 
Creative Europe Desks diese Fragen nicht beantworten 
müssen, wenn sie ihren EU-Antrag stellen

© CED KULTUR 10.03.2026



03
Part B Application Form
Tipps & Hinweise

Das Antragsformular steht nur auf Englisch zur 
Verfügung. Der Antrag darf in jeder offiziellen EU-
Sprache ausgefüllt werden. 

Achten Sie darauf, gut verständliche Texte zu 
schreiben. Nutzen Sie gerne Formatierungen (wie 
Aufzählungen, Zwischenüberschriften etc.), um den 
Text zu strukturieren.

Lesen Sie die Fragen und Erläuterungen genau 
durch. 

Instruktionen, Abschnitte etc., die für den Call NICHT 
gelten, dürfen gelöscht werden.

Bis Anfang nächster Woche aktualisieren wir das 
kommentierte Antragsformular. Dieses erhalten 
senden wir Ihnen separat zu.

© CED KULTUR 10.03.2026



03
Part B Application Form
Fragerunde

© CED KULTUR 10.03.2026
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04
Part B: Application Form
Work Plan & Work Packages

5.1 Work Plan: 

▪ Kurze Beschreibung der Struktur des 
Projektes (kann auch graphisch dargestellt 
werden)

▪ Kurz, knapp und verständlich

5.2 Work Packages, Events and Trainings-Liste 
und Zeitplan

© CED KULTUR 10.03.2026



04
Part B: Application Form
Work Packages

Was sind Work Packages?

▪ Arbeitspakete

▪ Eine Hauptunterteilung des Projekts

▪ Eine Gruppierung der verschiedenen Aktivitäten

▪ Die Ebene zwischen dem Projekt und der Auflistung der einzelnen 
Aktivitäten

Wie viele Work Packages machen Sinn?

▪ Vom Projekt abhängig

▪ Empfehlung: je ein WP zu Projektmanagement und Kommunikation

▪ Für Kooperationsprojekte schätzungsweise: +/- 5, nicht mehr als 10

© CED KULTUR 10.03.2026



04
Part B: Application Form
Work Packages

Deliverable 
Projektleistungen („Liefergegenstände“),
im Regelfall greifbare Produkte oder 
Projektergebnisse, die sowohl eindeutig identifizierbar 
als auch verifizierbar sind.

Task
Aktivität oder Aufgabe, die 
konkret umgesetzt wird; nicht 
zu kleinteilig formulieren, aber 
auf Nachvollziehbarkeit 
achten.

Jedes Work Packages enthält Tasks und Deliverables.

Work Packages können Milestones enthalten (ergibt vor allem bei Mittleren 
und Großen Kooperationsprojekten Sinn).

Milestones
Meilensteine oder Kontrollpunkte, an denen sich Entwicklung und Fortschritt des Projekts 
erfassen lassen. Kann einem „Key-Deliverable“ entsprechen, das erlaubt in eine nächste 
Phase des Projekts überzugehen.

© CED KULTUR 10.03.2026



04
Part B: Application Form
Work Packages

Wie kann man das Erstellen der Work Packages angehen?

▪ Geplanten Aktivitäten (Tasks) auflisten: Was machen wir?

▪ Aktivitäten gruppieren: nicht auseinanderreißen, was 
zusammengehört!

▪ Rollen verteilen: Wer übernimmt welche Aufgaben?

▪ Zeitplan festlegen: Was passiert wann bzw. in welcher Abfolge?

▪ Vorzeigbare Ergebnisse (Deliverables) definieren: Was können wir 
am Ende vorzeigen?

▪ Beispiele im Call-Dokument lesen

© CED KULTUR 10.03.2026



04
Part B: Application Form
Work Packages

Work Package Tasks Deliverables

Management, 
administration & 
coordination

▪ Planungen und Vorbereitungen
▪ Meetings und 

Koordinationsaktivitäten
▪ Evaluation und Monitoring von 

Maßnahmen
▪ Finanzielles Management
▪ Vorbereitung der Berichte
▪ Maßnahmen overarching priorities
▪ etc.

▪ Agenda oder Berichte der Meetings
▪ Berichte des Monitorings und der 

Evaluation
▪ Konzepte
▪ Zwischenberichte
▪ etc.

Communication & 
dissemination

▪ Kommunikationskampagnen
▪ Kampagnen zur Verbreitung der 

Projektresultate
▪ Promotions-Events
▪ Produktion von 

Kommunikationsmaterial
▪ etc.

▪ Kommunikationsplan und –strategie
▪ Webseite und Newsletter
▪ Veröffentlichungen (Broschüren, Flyer)
▪ Posts in den sozialen Netzwerken
▪ Statistiken der Webseite
▪ Presseberichte
▪ etc.

Artistic & creative
expression

▪ Vorbereitung der Koproduktion,
Proben

▪ Konzerte, Festivals, Performances
▪ Austellungen, Messen
▪ Verbreitung von Kunstwerken und 

Repertoire 
▪ Digitalisierung von Kulturerbes
▪ etc.

▪ Probenplan
▪ Prototypen
▪ Koproduktionen (Theaterstück, 

Kunstwerk, Konzert, etc.)
▪ technologische Prokukte (neue App etc.) 
▪ Digitalisiertes Material
▪ etc.

© CED KULTUR 10.03.2026



Hinweise:

▪ Tasks und Deliverables sind 
verpflichtend

▪ Nicht verpflichtend: Milestones

▪ Die Tabelle im Application Form so 
oft copy&pasten, wie das Projekt 
Work Packages hat!

© CED KULTUR 10.03.2026



04
Part B: Application Form
Work Packages

Was gehört zu den Work Packages?

▪ Bezeichnung des WP

▪ Dauer (gemeint sind hier die Monate im Projekt, z.B. 1-24, und nicht die 
konkreten Daten)

▪ Lead Beneficiary

▪ Ziele

▪ Tasks mit Bezeichnung, Beschreibung, Rollenverteilung

© CED KULTUR 10.03.2026



04
Part B: Application Form
Work Packages

Was gehört zu den Deliverables?

▪ Nummerierung, Bezeichnung, Zuteilung zu Partnern 

▪ Dissemination Level: Public = darf veröffentlicht werden; Sensitive = nur intern

▪ Due Date = Monat, in dem man es abgibt

▪ Description kurz und knapp

© CED KULTUR 10.03.2026



04
Part B: Application Form
Work Packages

Nicht ausfüllen und löschen:

▪ Tabelle Estimated Budget

▪ Tabelle Staff Effort per Work Package /per 
Participant

© CED KULTUR 10.03.2026



04
Part B: Application Form
Subcontracting

Subcontracting = Vergabe von Unteraufträgen

▪ Unteraufträge müssen entsprechend des ausgefüllten Budgets hier aufgelistet 
werden.

▪ Zur Definition von Subcontracting kommen wir im Kapitel Budget

© CED KULTUR 10.03.2026



04
Part B: Application Form
Events and Trainings-Liste

Separate Auflistung aller Events und Trainings

▪ Keine internen Meetings mit Partnern oder für Projektsteuerung 

▪ Participants = beteiligte Partner aus dem Projektkonsortium

▪ Attendees = zu erwartende Teilnehmendenzahl

© CED KULTUR 10.03.2026



04
Part B: Application Form 
Timetable

Zeitplan

▪ Zwei Versionen: für Projekte bis 2 Jahre und länger als 2 Jahre – nur eine 
ausfüllen, die andere löschen!

▪ Wie bei den Work Packages: Monate beziehen sich nicht auf konkrete Daten, 
sondern sind Projektmonate (1, 2, 3…48).

▪ Muss mit vorherigen Angaben im Projekt übereinstimmen.

© CED KULTUR 10.03.2026



04
Part B: Application Form 
List of previous projects

Vorangegangene Projekte aller Partner

▪ Relevante Projekte (nicht nur EU geförderte) aller Partner aus den letzten vier 
Jahren auflisten.

▪ Nutzt die EU zur Bewertung der „operational capacity“.

▪ Angaben so gut wie möglich machen (z.B. „project reference number“ nur wenn 
vorhanden).

▪ Die Tabelle findet sich auf der letzten Seite des Application Forms.

▪ Ausfüllen und als eigenes Dokument speichern und hochladen.

© CED KULTUR 10.03.2026



04
Part B: Application Form
Work Packages

© CED KULTUR 10.03.2026
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05 Part B: Budget Form

Hinweise: Partner und Aufteilung der EU-Förderung

▪ Budget = Kostenplan

▪ Ein Budget pro Projekt inkl. einzelner Budgetblätter pro Partner

▪ Partner = Beneficiary (Abkürzung: BE)

▪ Ko-Finanzierungsrate: 70-80% (je nach Kategorie) gilt pro Partner

© CED KULTUR 10.03.2026



05 Part B: Budget Form

Hinweise: Budgetlogik

▪ customised lump sums = angepasste Pauschalbeträge

▪ Kein Finanzbericht am Ende des Projektes 

▪ Einhaltung der Deliverables entscheidet über finale Auszahlung der EU-Förderung

▪ Direkte Kosten: alle Kosten, die direkt durch die Umsetzung des Projektes anfallen

▪ Indirekte Kosten: laufende Kosten, 7% pro Partner

▪ Budget ist ein Excel mit Makros (.xlsm)

© CED KULTUR 10.03.2026

Hinweise: Partner und Aufteilung der EU-Förderung

▪ Budget = Kostenplan

▪ Ein Budget pro Projekt inkl. einzelner Budgetblätter pro Partner

▪ Partner = Beneficiary (Abkürzung: BE)

▪ Ko-Finanzierungsrate: 70-80% (je nach Kategorie) gilt pro Partner



05
Part B: Budget Form
Bearbeitung und Inhalt aktivieren

Schritt 1: Bearbeitung aktivieren

Schritt 2: Inhalt aktivieren

Sie müssen zu keinem Zeitpunkt ein 
Passwort eingeben oder den 
Schreibschutz aufheben.

1

2

© CED KULTUR 10.03.2026



05
Part B: Budget Form
Instructions

2

3

1

Schritt 1: Instructions lesen (hier nicht abgebildet)

Schritt 2: Angaben zum Call und Projekt ausfüllen

Schritt 3: Bezeichnungen für Personal ausfüllen

© CED KULTUR 10.03.2026
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Part B: Budget Form
Beneficiaries

Schritt 1: Partner eintragen

Schritt 2: auf „Apply changes“ klicken

2

1

1

© CED KULTUR 10.03.2026
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Part B: Budget Form
Work Packages 

Schritt 1: Work Packages eintragen

Schritt 2: auf „Apply changes“ klicken

2

1

1

© CED KULTUR 10.03.2026



Pro Partner und Work Package ausfüllen.

© CED KULTUR 10.03.2026
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Gesamtkosten und Verteilung des EU-
Beitrages werden automatisch 
angezeigt.

© CED KULTUR 10.03.2026

Automatische 
Verteilung der EU-
Förderung pro Partner 



Die Tabelle „Depreciation Costs“ (Abschreibung) nur 
ausfüllen, wenn Kosten für Equipment angegeben wurden. 

© CED KULTUR 10.03.2026



In „Any comments“ sollten Sie Erklärungen zu den einzelnen 
Budgets und Kosten hinzufügen. 

Wenn Sie unter „C3 Other“ Kosten eingetragen haben, müssen 
diese hier erklärt werden.

© CED KULTUR 10.03.2026
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Part B: Budget Form
Hinweise

Reisekosten müssen auf den Vorgaben der EU beruhen, sind aber 
meist eine „Mischkalkulation“. Diese sollte begründet werden. 

Subcontracting trifft nur zu, wenn ein externer Dienstleister eine 
komplette Task in einem Work Package übernimmt. Alles andere 
fällt unter „Service“ 

Die Kalkulation der Personalkosten muss in Monaten (1 = 1 
Vollzeitäquivalent) stattfinden und auf realen Kosten beruhen.  

- Employees = angestelltes Personal

- Natural person under direct contract = Mitarbeitende im 
Projekt ohne Arbeitsvertrag, aber diesen gleichgestellt (z.B. 
feste Freie, Honorarkräfte)

- Seconded persons = überlassenes Personal

- SME own without salary = Geschäftsführer:in ohne Gehalt

- Volunteers = Kategorie darf NICHT genutzt werden

Die Angaben zu Personalkosten im Budget müssen mit Tabelle im 
Application Form 3.2 übereinstimmen.

© CED KULTUR 10.03.2026

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-travel_en.pdf


05
Part B: Budget Form
Hinweise

Excel immer im Format .xlsm speichern (Excel mit Makros) und 
finale Excel im Format im Format .xlsx oder .xls im FTOP 
hochladen.

Kohärente Angaben zum Budget (Excel, Part A und ggf. in 
Detailed Project Description)

Nutzen Sie den Any Comments Bereich, um das Budget zu 
erklären!

© CED KULTUR 10.03.2026

Erklärungen zu einzelnen Budgetkategorien im Annotated Grant 
Agreement (besonders Chapter 3, Article 6)

Hinweise zu Beantragung, Bewilligung und Verwaltung von Lump 
Sum Grants im „How to manage your Lump Sum“-Guide

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/aga_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/aga_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/aga_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/how-to-manage-your-lump-sum-grants_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/how-to-manage-your-lump-sum-grants_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/how-to-manage-your-lump-sum-grants_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/how-to-manage-your-lump-sum-grants_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/how-to-manage-your-lump-sum-grants_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/how-to-manage-your-lump-sum-grants_en.pdf


05 Part B: Budget Form
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06
Services der Creative Europe Desks
Beratung & Veranstaltungen

Beratung und Antragschecks

▪ Wir bieten individuelle Antragschecks und Beratung an.

▪ Leitfaden für Antragschecks für deutsche Antragsteller:innen:

− Antragscheck nur nach Anmeldung

− Dokumente müssen uns bis zum 7. April vorliegen

▪ Anstragsteller:innen aus Österreich, Luxemburg und 
Liechtenstein kontaktieren bitte möglichst frühzeitig ihr 
Creative Europe Desk für weitere Absprachen.

▪ ab 12.03.2026 wöchentliche Q&A Sessions | donnerstags |         
14-15 Uhr | Zoom | Anmeldung hier

Q&A Sessions

© CED KULTUR 10.03.2026

https://kultur.creative-europe-desk.de/news/antragscheck-creative-europe-desk-kultur-europaeische-kooperationsprojekte/
https://kultur.creative-europe-desk.de/news/antragscheck-creative-europe-desk-kultur-europaeische-kooperationsprojekte/
https://kultur.creative-europe-desk.de/news/antragscheck-creative-europe-desk-kultur-europaeische-kooperationsprojekte/
https://form.typeform.com/to/ufUt3RjS


06
Services der Creative Europe Desks
Links & Hilfsmittel

Tutorials 
▪ zur Registrierung im FTOP (Funding & tender opportunites Portal)
▪ zu Part A und Part C ausfüllen

Glossar 
mit allen Begriffen aus der Antragstellung

© CED KULTUR 10.03.2026

Kommentiertes Application Form Part B
mit ausführlichen Kommentaren zu allen erforderlichen Fragen ab nächster 
Woche

Call & Antragsverfahren im FTOP 
▪ Kleine Kooperationsprojekte (COOP1)
▪ Mittlere Kooperationsprojekte (COOP2)

https://www.youtube.com/playlist?list=PLeS7V_GfZVlXb33VS-wJomeNbboZaflSh
https://kultur.creative-europe-desk.de/services/glossar/
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-details/CREA-CULT-2026-COOP-1?order=DESC&pageNumber=1&pageSize=50&sortBy=startDate&isExactMatch=true&status=31094502&frameworkProgramme=43251814
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-details/CREA-CULT-2026-COOP-1?order=DESC&pageNumber=1&pageSize=50&sortBy=startDate&isExactMatch=true&status=31094502&frameworkProgramme=43251814
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-details/CREA-CULT-2026-COOP-2?order=DESC&pageNumber=1&pageSize=50&sortBy=startDate&isExactMatch=true&status=31094502&frameworkProgramme=43251814
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-details/CREA-CULT-2026-COOP-2?order=DESC&pageNumber=1&pageSize=50&sortBy=startDate&isExactMatch=true&status=31094502&frameworkProgramme=43251814


Sonja Näscher
+42 3 236 63 52
desk.kreativeseuropa@llv.li

Creative Europe Desk Culture Liechtenstein

Julie Mathieu
+35 2 24 78 66 17
julie.mathieu@creative-europe.etat.lu

www.creative-europe.lu

www.creative-europe.lu 

Creative Europe Desk Culture Luxemburg

Elisabeth Pacher
+43 1 71606 – 851115
elisabeth.pacher@bmkoes.gv.at

Creative Europe Desk Culture Österreich

www.creativeeurope.at

www.creativeeurope.at 

www.llv.li/de/landesverwaltung/amt-fuer-kultur/kulturschaffen/kreatives-europa

www.llv.li/de/landesverwaltung/amt-fuer-kultur/kulturschaffen/kreatives-europa

https://kultur.creative-europe-desk.de 

Lena Becker, Sophia Hodge, Lea Stöver, Leo Flemisch, 
Polina Scholz, Run Zan
+49 228 201 67 10
info@ced-kultur.eu

Creative Europe Desk KULTUR Deutschland 

06 Unsere Kontakte

https://creative-europe.lu/
https://creative-europe.lu/news/
https://www.facebook.com/CEDCultureLuxembourg
https://www.creativeeurope.at/kultur/newsletter.html
https://www.facebook.com/cedmedia.at/
http://www.creativeeurope.at/
https://www.llv.li/de/landesverwaltung/amt-fuer-kultur/kulturschaffen/kreatives-europa
https://seu2.cleverreach.com/f/310889-329725/
https://www.linkedin.com/authwall?trk=qf&original_referer=https://kultur.creative-europe-desk.de/&sessionRedirect=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fcompany%2F78984957
https://www.youtube.com/channel/UCow5J_FG4lTPuG4YUqL5DXg
https://www.linkedin.com/in/creative-europe-desk-culture-luxembourg-54700889
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